
 
1.AMAÇ:   

Manisa Celal Bayar Üniversitesi Hafsa Sultan Hastanesinde taşıtlar ,ambulans ve ulaşım hizmetlerinin 
verimliliğini artırmaktır.  
 
2.KAPSAM: 

Manisa Celal Bayar Üniversitesi Hafsa Sultan Hastanesinde taşıt, ambulans ve ulaşım hizmetlerinin 
zamanında ve sorunsuz bir şekilde yürütülmesi işlemlerini kapsar. 
 
3.SORUMLULAR: 
Hastane Müdürü, Müdür Yrd., Hastane Şoförleri 
 
4. UYGULAMA:                   

Hastanemizde ambulans,  hizmet aracı  altı şoför hizmet vermektedir. Şoförlerin çalışma saatleri o 
hafta kullanacakları araçlara bağlı olarak nöbet çizelgesine göre her hafta değişmektedir. Nöbet listeleri aylık 
olarak Hastane Müdürlüğü tarafından belirlenmektedir. Hafta içinde şehir içi araçlarını kullanan  şoför görev 
yapmakta ayrıca hastane ambulansında ise bir şoför yirmi dört saat nöbet usulüne göre hizmet vermektedir. 
Nöbet çizelgelerimiz baş şoför tarafından hazırlanarak Hastane Müdürlüğü tarafından onaylanır. 
4.1 Hizmeti, taşıt görev emri Hastane Müdürlüğü tarafından onaylanarak; hastaneden diğer binalara hastalara 
servis hizmeti vermek amacıyla yapılır. Gün içinde yapılan bu seferler Hastane Müdürlüğünün belirlediği 
saatlere göre yapılmaktadır. 
4.2 Şehir içi ambulans hizmeti, taşıt görev emri Hastane Müdürlüğü tarafından onaylanarak; hastane 
bünyesinde iki adet ambulans mevcut olup bu ambulanslar ile idarenin onayladığı durumlarda diğer 
hastanelere hasta nakli yapılmaktadır. 
4.3 Şehir içi hizmetler, taşıt görev emri Hastane Müdürlüğü tarafından onaylanarak; İşin niteliğine göre 
hastane bünyesinde mevcut olan araçlarla hizmet verilmektedir. Bu hizmetler hastane dışında bulunan 
depolardan ilaç ve malzeme nakli, hastane yönetiminin resmi evrak işleri ve icapçı personelin ulaşımı. 
4.4.Şehir dışı ambulans hizmetleri, taşıt görev emri Hastane Müdürlüğü tarafından onaylanarak; iki ambulansla 
hizmet verilmektedir. Müdürlüğün mesai saati dışında nöbetçi  İdari amirin talimatı ile şehir dışındaki 
hastanelere hasta sevki olarak hizmet vermektedir. 
4.5 Şehir dışı hizmet, taşıt görev emri Hastane Müdürlüğü tarafından onaylanarak; hastane içinde şehir dışı 
hizmetlere gerek duyulduğunda hizmet vermektedir. 
4.6 Ambulans kontrolleri, ambulansların iç kontrolleri acil sorumlu hemşiresi ile Sağlık Müdürlüğü tarafından 
yapılmaktadır. 
4.7 Bakım ve onarım, Hastane araçlarının bakımı ve tamiri rektörlük atölye bünyesinde bulunan tamirci 
teknisyen tarafından yapılmaktadır. Tamirci teknisyeninin yoğun olduğu durumlarda ise döner sermaye 
bütçesinden yaptırılmaktadır. 
4.8 Hastane bünyesindeki araçların vize ve sigorta işlemleri döner sermaye bütçesinden müdürlük talimatı ile 
yaptırılır. 
 
5.KAYITLAR: 
Taşıt Görev Emri 
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